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am Standort
Linz am Rhein

Niedax Group steht für wachstumsstark, international und kundennah.
Wir sind eine globale Unternehmensgruppe mit starken Wurzeln – seit mehr als 100 Jahren spezialisiert auf Elektro- 
installation. Als einer der führenden Hersteller von Kabeltragsystemen bieten wir mit unseren Produkten alles, was 
rund um die Kabelverlegetechnik u. a. in Industrieanlagen, Bürokomplexen, Kraftwerken oder Sportarenen benötigt wird. 
Über 2.500 Beschäftigte in mehr als 30 Ländern ermöglichen mit ihrem Engagement und ihrer Kreativität den Erfolg 
unseres Unternehmens. 

Werden auch Sie ein Teil dieses Erfolgs – und helfen Sie mit, die elektrische Welt in Zukunft ein Stück sicherer zu machen!  
Werden Sie Teil der Niedax Group ab sofort und in Vollzeit oder Teilzeit als

Ihre Aufgaben
•	Unterstützung bei der Weiterentwicklung und Optimierung des Personalinformationssystems
•	Eigenverantwortliche Betreuung eines definierten Mitarbeiterkreises von Eintritt bis Austritt unter Beachtung von  
	 Betriebsvereinbarungen, Tarifverträgen und Gesetze
•	Selbständige Durchführung der Entgeltabrechnung einschl. Monats- und Jahresabschlussarbeiten
•	Administration und Pflege des Personalzeiterfassungssystems
•	Selbstständige Erstellung monatlicher Statistiken
•	Kompetenter Ansprechpartner für unsere Beschäftigten sowie externen Stellen in Fragen der Entgeltabrechnung
•	Projektunterstützung

Ihr Profil
•	Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung zum Lohn- und  
	 Gehaltsbuchhalter (m/w/d) oder Personalfachkaufmann (m/w/d)
•	Mehrjährige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung
•	Fundierte Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht sowie Grundkenntnisse im Arbeitsrecht
•	Gute Kenntnisse der Microsoft-Anwendungen, vor allem Excel und Word
•	Sichere Anwendung von Abrechnungs- und HR-Management-Systemen
•	Eigenverantwortliche, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise
•	Team- und Kommunikationsfähigkeit

Wir bieten
•	Abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgaben in einem stark wachsenden Industriebetrieb und ein attraktives, 	
	 leistungsgerechtes Einkommen nach IG-Metall-Tarif
•	Interessante Arbeitsinhalte: Durch vielfältige und herausfordernde Aufgaben entwickeln Sie sich jeden Tag weiter
•	Entwicklungsperspektiven: Sie haben die Möglichkeit, sich durch interne und externe Trainingsangebote sowie  
	 Weiterbildungen individuell fortzubilden, um Ihren Karriereweg selbst zu gestalten

Unser Kontakt
Sollten Sie sich in dieser Anzeige wiederfinden, dann senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen  
per E-Mail an bewerbung@niedax.de. 
Ihr Ansprechpartner ist Marco Augustin-Schayani, Personalleitung, Tel. +49 2644 5606-0.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Niedax GmbH & Co. KG I Asbacher Straße 141 I 53545 Linz am Rhein I www.niedax-group.com

Personalsachbearbeiter (m/w/d)  
Schwerpunkt Entgeltabrechnung


